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1. OBJETIVO: 2. ALCANCE:

Implementar el procedimiento para la asignacion de Inicia con la verificacion de aprobacién del proyecto VIP

subsidio familiar de vivienda departamental para PODEMOS CASA vy finaliza con legalizacion de subsidio

ahorradores definido en la ordenanza 046 de 2017, familiar de vivienda departamental para el ahorro.

modificado por ordenanza 083 de 2019 para hogares
postulados en proyectos de vivienda de interés
prioritario aprobados por comité coordinador Podemos
Casa y Comité Fiduciario PAM 3-1-68124.

3. TERMINOLOGIA:
e Beneficiario: persona u hogar que ha recibido el beneficio en cumplimiento de alcance y requisitos del subsidio.

e Hogar: Son los hogares seleccionados y presentados por los municipios como beneficiarios de los proyectos de
vivienda de interés prioritario Podemos Casa aprobados por el comité Coordinador del Programa Podemos Casa, de
acuerdo con lo dispuesto en el Decreto Departamental 0118 de 2017, en cumplimiento de requisitos previstos para
ser beneficiario de subsidio familiar de vivienda que otorga el Gobierno Nacional o las Cajas de Compensacion
familiar.

e Vivienda de Interés Prioritario- VIP: Se entienden por vivienda de interés social prioritario cuyo valor maximo
sera de los 70 salarios minimos mensuales legales vigentes, segun articulo 33 de Ley 1796 de 2016 o la norma que
lo modifique.

° SFV: Subsidio Familiar de Vivienda.

e Subsidio Familiar de Vivienda Departamental para el Ahorro- SFVDA: Entendido como un aporte que hara el
Departamento de Cundinamarca, con cargo a los recursos del presupuesto Departamental y de los que provienen del
Sistema General de participaciones, o que se puedan canalizar por cooperacion internacional o donaciones, que se
apropien en cada vigencia para este fin. Otorgado por una sola vez al hogar beneficiario, sin cargo de restitucion,
que se constituye en un complemento al esfuerzo econémico de cada hogar y que busca facilitarle el cierre financiero
para la adquisicion de una solucion de vivienda de interés prioritario.

e Fideicomitente Comercializador y Gerente-FCG: Es la entidad seleccionada en la invitacién privada PAM-
fbcund-001-2018 por el Comité fiduciario del fideicomiso FIDUBOGOTA-CUNDINAMARCA, contrato de fiducia
mercantil No. 3-1-68124. Responsable de realizar la comercializacidon, promociéon de ventas y gerencia de los
proyectos de vivienda VIP Podemos Casa.

e Fideicomitente Inversionista y Constructor FIC: Es la persona presentada por el FCG en el proceso de
invitacién privada PAM-fbcund-001-2018, aprobado por el Comité Fiduciario del fideicomiso FIDUBOGOTA-
CUNDINAMARCA. Responsable de la construccién total de las obras que conforman el proyecto VIP Podemos Casa.
° PAM: Patrimonio Auténomo Matriz
e Patrimonio Auténomo Derivado - PAD: Es el conjunto de bienes afectos a la finalidad del contrato de fiducia
mercantil irrevocable de administracion que se suscribe en el marco del FIDUBOGOTA-CUNDINAMARCA entre la
Fiduciaria, el Municipio, el Fideicomitente Comercializador y Gerente y el Fideicomitente Inversionista y Constructor.

° CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal

e PROYECTO VIP PODEMOS CASA: Es el conjunto de bienes entre el terreno aportado por el municipio y la
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por el Comité Fiduciario PAD, Comité Coordinador Podemos Casa, Comité Fiduciario del fideicomiso FIDUBOGOTA-
CUNDINAMARCA

e COMITE COORDINADOR PODEMOS CASA: Instancia creada mediante Decreto Departamental 0118 de 2017,
como Comité interno de coordinacion, gestion, seguimiento y evaluacion de los predios y proyectos propuestos para
desarrollar en ellos el programa Podemos Casa.

e COMITE FIDUCIARIO PAM: Maximo organo directivo del fideicomiso FIDUBOGOTA-CUNDINAMARCA.

e COMITE FIDUCIARIO PAD: Es el organo directivo del contrato de fiducia mercantil que suscribe en el marco del
FIDUBOGOTA-CUNDINAMARCA el Municipio aportante de terreno para el desarrollo del proyecto VIP Podemos Casa.

° SHV: Secretaria de Habitat y Vivienda Departamento de Cundinamarca.
e SAP: Aplicativo que maneja la parte financiera y contable de la gobernacion de Cundinamarca.

e Concepto Favorable precontractual: Certifica que el proyecto de inversidon se encuentra debidamente inscrito
en el Banco Departamental de programas y proyectos.

° RPC: Registro presupuestal de Compromiso

® CPACA: Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, Ley 1437 de 2011.

4. GENERALIDADES Y O POLITICAS DE OPERACION:
Requisitos para postular SFVDA:

1. Hogar inscrito como potencial beneficiario en un proyecto VIP aprobado por el comité Fiduciario FIDUBOGOTA-
CUNDINAMARCA.

2. Hogar con ingresos menores a Cuatro salarios minimos
3. No ser propietario o] poseedor de Vivienda
4. No haber sido beneficiario de SFV, diferente al gestionado para garantizar el cierre financiero del proyecto

5. Certificado por la alcaldia municipal que ostenta las condiciones de permanecia en el municipio para la poblacion
objeto de la intervencién

6. Crédito pre aprobado o condiciones de cierre financiero certificadas por Fideicomitente Comercializador y Gerente.
Condiciones para postular SFVDA:
1. Punto de equilibrio certificado por la Fiduciaria, de acuerdo con lo establecido en contrato de fiducia - PAD.
2. Predio transferido contrato de fiducia = PAD

3. Beneficiario de subsidio Municipal de Vivienda mediante el cual el Municipio aporta el bien inmueble.

4. Promesa de compraventa del hogar adquiriente.
Restricciones para postular al SFVDA
1. No se reciben postulaciones individuales.

2. No se reciben postulaciones de hogares no vinculados en proyectos VIP Podemos Casa aprobado por el comité
Fiduciario FIDUBOGOTA-CUNDINAMARCA.

5. DOCUMENTOS APLICABLES 6. ANEXOS



Ordenanza 046 de 2017

Ordenanza 083 de 2019

Decreto 0118 de 2017

Acta reunion E-PID-FR-004
Acta comité fiduciario

Concepto precontractual E-DEAG-FR-028

Solicitud CDP A-GF-FR-013

Certificado CDP

Solicitud RPC A-GF-FR-014

Certificado RPC

Recibo a satisfaccion y certificado para pago A-GC-FR-

033

Documento de certificacién de pago sistema SAP

Radicacion de cuentas AG-FR-024

Certificacién de FIDECOMITENTE COMERCIALIZADOR Y

GERENTE

Registro de Radicacién mercurio

Comunicacion interna mercurio

Comunicacion externa mercurio

Acto administrativo de asignacién

Certificacion municipio

Informe de fiducia

7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Item Flujograma Descripcion / Documentos Responsable Registro
1 INICIO
Direccion de Planeacién y coordinacion SECRETARiA Acta reuién
i ., interinstitucional de la SHV verifica DE HABITAT Y | E-PID-FR-004
Verificar aprobacion que los proyectos VIP a los cuales se VIVIENDA
2 proyecto VIP

pueden inscribir los potenciales
hogares beneficiarios del SFVDA, se
encuentren aprobados por Comité
Coordinador PODEMOS CASA y Comité
Fiduciario del fideicomiso
FIDUBOGOTA-CUNDINAMARCA

Con la aprobacién del proyecto se
determina el nimero de unidades de

vivienda, insumo para la planeacion
financiera

Acta comité
fiduciario



http://isolucion.cundinamarca.gov.co/Isolucion/FrameSetArticulo.asp?Pagina=BancoConocimiento4Cundinamarca/f/f31d318a2dbb433a92c8e7124773b8ce/f31d318a2dbb433a92c8e7124773b8ce.asp?IdArticulo=7186
http://isolucion.cundinamarca.gov.co/Isolucion/FrameSetArticulo.asp?Pagina=BancoConocimiento4Cundinamarca/5/54f5e50ef305436fa5d98273c3b31921/54f5e50ef305436fa5d98273c3b31921.asp?IdArticulo=12109
http://isolucion.cundinamarca.gov.co/Isolucion/FrameSetArticulo.asp?Pagina=BancoConocimiento4Cundinamarca/a/af8495d60bdd49488c72d66db45dd114/af8495d60bdd49488c72d66db45dd114.asp?IdArticulo=8199
http://isolucion.cundinamarca.gov.co/Isolucion/FrameSetArticulo.asp?Pagina=/Bancoconocimiento4Cundinamarca/B/B62D2525-1D64-4CA8-8FD5-E1F2AED1D308/B62D2525-1D64-4CA8-8FD5-E1F2AED1D308.asp?IdArticulo=4425
http://isolucion.cundinamarca.gov.co/Isolucion/FrameSetArticulo.asp?Pagina=BancoConocimiento4Cundinamarca/b/b8751ae2d9ad4fcca7be6a18b74fa436/b8751ae2d9ad4fcca7be6a18b74fa436.asp?IdArticulo=12288
http://isolucion.cundinamarca.gov.co/Isolucion/FrameSetArticulo.asp?Pagina=BancoConocimiento4Cundinamarca/1/1267fed5ba7c4eb78ba6f743784ec9ad/1267fed5ba7c4eb78ba6f743784ec9ad.asp?IdArticulo=12301
http://isolucion.cundinamarca.gov.co/Isolucion/FrameSetArticulo.asp?Pagina=BancoConocimiento4Cundinamarca/1/1a4a794cc0d74dd9ab255e1a6854be93/1a4a794cc0d74dd9ab255e1a6854be93.asp?IdArticulo=12302
http://isolucion.cundinamarca.gov.co/Isolucion/FrameSetArticulo.asp?Pagina=BancoConocimiento4Cundinamarca/1/1fda3a5452aa408183ae8dbc00a58fa4/1fda3a5452aa408183ae8dbc00a58fa4.asp?IdArticulo=10535
http://isolucion.cundinamarca.gov.co/Isolucion/FrameSetArticulo.asp?Pagina=BancoConocimiento4Cundinamarca/1/1fda3a5452aa408183ae8dbc00a58fa4/1fda3a5452aa408183ae8dbc00a58fa4.asp?IdArticulo=10535
http://isolucion.cundinamarca.gov.co/Isolucion/FrameSetArticulo.asp?Pagina=BancoConocimiento4Cundinamarca/0/0716256fb3f1486e89aeeb15e9ed616e/0716256fb3f1486e89aeeb15e9ed616e.asp?IdArticulo=12697

Solicitar concepto favorable
precontractual

Solicitar CDP

Solicitar RPC

Informar disponibilidad de
recursos para SFVDA

Solicitar desembolso de
recurso

El equipo financiero de la Secretaria de
Habitat y Vivienda solicita a Secretaria
de Planeacidén Departamental concepto
favorable precontractural de acuerdo
con el nimero de unidades de
vivienda estimadas para cada proyecto
VIP Podemos Casa

Direccidn de finanzas publicas -
Secretaria de Planeacién
Departamental emite concepto
precontractual favorable

La SHV solicita a Secretaria de
Hacienda Deparamental expedicion del
CDP

En verificacion de coherancia con el
concepto precontractual favorable la
Secretaria de Hacienda Departamental
expide en el sistema SAP el CDP para
el proyecto VIP Podemos Casa
vinculado a contrato de fiducia - PAD

La SHV solicita a Secretaria de
Hacienda Deparamental expedicion del
RPC

En verificacion de coherancia con el
compromiso contractual la Secretaria
de Hacienda Departamental expide en
el sistema SAP el RPC para el proyecto
VIP Podemos Casa vinculado a
contrato de fiducia - PAD

El Despacho de la Secretaria de
Habitat y Vivienda, una vez aprobado
el proyecto en comité fiduciario PAM y

generado el CDP informara a cada
Patrimonio Auténomo Derivado, la
disponibilidad de recursos para la
asignacién de SFVDA, identificando el
proyecto VIP Podemos Casa, nimero
de soluciones de vivienda y monto

La Direccion de Planeacién y
coordinacion institucional de SHV,
tramita formato de certificacién para

pago.

Equipo Financiero SHV, tramita factura
en aplicativo SAP, radica factura y
documento soporte a la Tesoreria-

Secretaria de Hacienda

SECRETARIA Numero de
DE HABITAT Y radicado en
VIVIENDA SAP
E-DEAG-FR-028
SECRETARIA || Solicitud CDP
DE HABITATY | A-GF-FR-013
VIVIENDA
Certificado CDP
SECRETARIA || Solicitud RPC
DE HABITAT Y | A-GF-FR-014
VIVIENDA
Certificado RPC
SECRETARIA | Comunicado
DE HABITAT Y (Acta)
VIVIENDA
SECRETARIA Recibo a
DE HABITAT Y | satisfacciony
VIVIENDA certificado para
pago A-GC-FR-
033

Documento de
certificacion de
pago sistema
SAP
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Recibir postulacion al
SFVDA

Verificar requisitos de
postulacion

Firmar acto administrativo
de asignacion

Secretaria de Hacienda realiza giro a
la subcuenta informada por la
Fiduciaria del proyecto VIP Podemos
Casa vinculado a contrato de fiducia -
PAD.

La SHV recibe radicacién por parte del
municipio con proyecto de VIP
aprobado por el Comité Fiduciario
PAM, mediante la cual postula los
hogares de acuerdo con el nimero de
viviendas aprobadas en la que conste:
(i) verificacion de condiciones y
requisitos para postular al SFV y
condiciones del programa Podemos
Casa que debe cumplir el hogar
certificadas por el FCG (ii) punto de
equilibrio certificado por la Fiduciaria
(iii) predio transferido al fideicomiso -
PAD, (iv) promesa de compraventa del
hogar adquiriente, (v) Certificacion del
hogar bajo la gravedad de juramento
de no ser propietario de una vivienda
y que sus miembros no estan incursos
en inhabilidades para postularse o ser
beneficiarios con autorizacidn para
verificar la informacion suministrada y
aceptacion para ser excluido del
proceso en caso de verificarse que la
informacion aporta no corresponda a
la verdad (vi) Listado de hogares
certificado por el FCG

La Direcion de Planeacion y
coordinacion interinstitucional de la
SHV, verifica el cumplimiento de
condiciones y requisitos de
postulacion,

a) En caso de cumplir las condiciones
y requisitos se procece a elaborar por

parte del equipo juridico de SHVel acto

admnistrativo de asignacion

b) En caso de no cumplir condiciones o
requisitos se realiza devolucién de los
casos municipio, informando al FGC

para que se proceda a las
subsanaciones o en su defecto se
sustituya el hogar de acuerdo con lo
contemplado en el contrato de fiducia
PAD.

El Gobernador o su delegado, firma el
acto administrativo de asignacion del
SFVDA

SECRETARIA
DE HABITAT Y
VIVIENDA

SECRETARIA
DE HABITAT Y
VIVIENDA

SECRETARIA
DE HABITAT Y
VIVIENDA

Radicacién de
cuentas para
solicitud de giro
AG-FR-024

Registro de
Radicacién
mercurio
y
Radicacién
Correo
electronico

Comunicacion
interna
mercurio

Comunicacion
externa
mercurio

Acto
administrativo
de asignacion



Notificar e informar
11

Instruir a Fiduciaria para
12 traslado de recursos a
aporte de beneficiarios

Materializar SFVDA
13

14 FIN

El despacho de la SHV notifica a los | SECRETARIA
hogares beneficiarios y se informa a: DE HABITAT Y
Municpio, FCG, FIC y Fiduciaria. VIVIENDA

En caso que la SHV sea notificada de
un recursos de ley previsto en el
CPACA, se procedera con lo
establecido en el mismo.

Una vez en firme el acto SECRETARiA
administrativo de asignacion del DE HABITAT Y
SFVDA, el Comité Fiduciario PAD VIVIENDA

instruye a la Fiduciaria para girar el
monto de SFVDA a cada hogar
beneficiario en el cotrato de Fiducia
PAD en los termimos contemplado en
el acto administrativo de asignacion

La Direccion de Planeacion y Fideicomitente
coordinacion institucional de la SHV ||Comercializador
requerira: y Gerente
a) Copia simple de las escrituras Fiduciaria

publicas, presentada por FCG
b) La presentacion de la certificacion
técnica de ocupacion, por el FCG
c) Informe de inversion de los aportes
presentado por la Fiducia.

Comunicacion
externa
mercurio

Acta comité
fiduciario

Certificacion
municipio

Informe de
fiducia



